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Betrifft: Stellenausschreibung, Sekretariat Gesellschaft Neuropadiatrie (GNP)
Konditionen : 400 € pro Monat, 4h pro Woche

Die Gesellschaft Neuropadiatrie (GNP) sucht ab sofort eine Teilzeitkraft fur die
Geschéaftsstelle Chausseestrasse Berlin.

Tatigkeitsbeschreibung:

Pflege des Mitgliederverzeichnis

Erstellung von Textvorlagen (GNP-Mitteilungen in Neuropediatrics, 2 x/ Jahr)

Pflege der Homepage (www.neuropaediatrie.com)

Urkundenerstellung

Verwaltung von Weiterbildungsstipendien und weiteren Ausschreibungen

Vorbereitung und Organisation der Vorstandssitzungen und

Mitgliederversammlungen

= Standpflege im Rahmen der GNP Jahrestagung

= Koordination der Offentlichkeitsarbeit und Schnittstellenarbeit der GNP

= Zentrale Anlaufstelle fur Anfragen von Gesellschaftsmitgliedern/innen, Presse,
anderen Fachgesellschaften usw.

= Zwei Stunden pro Woche ist eine Anwesenheit an der Geschéftsstelle Pflicht

= Heimarbeit nach Absprache méglich

Personliches Anforderungsprofil:

Dynamische und initiative Personlichkeit mit Fahigkeit zur Zusammenarbeit
(auch auf Distanz) unter Einsatz unterschiedlicher Kommunikationsmittel.

Perfekte Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Vorerfahrung in Vereins- oder Offentlichkeitsarbeitsarbeit erwiinscht.

Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber werden bei gleicher persénlicher und
fachlicher Eignung
bevorzugt bertcksichtigt.

Die GNP tritt fur die Gleichberechtigung von Frauen und Mannern ein und fordert
daher Frauen nachdricklich zur Bewerbung auf.



Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungen, welche Sie bitte bis einschl. 31. 12. 2011
an:

Univ.-Prof. Dr. Matthias Kieslich

Vizeprasident der GNP

Zentrum fur Kinder- und Jugendmedizin, Klinik |

Abteilung fur Padiatrische Neurologie

Theodor Stern Kai 7, Haus 32

60590 Frankfurt am Main

Matthias.Kieslich@kgu.de

einsenden.

Hochachtungsvoll

Prof. Dr. Barbara Plecko

Prasidentin der Gesellschaft Neuropadiatrie



